KNIHOVNI RAD platny od 1.1.2015

Knihovna Vrchy - spolek vzajemného souziti

Spolek Knihovna Vrchy - spolek vziajemného souziti vydava podle § 4, odst. 7 zékona
€. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist tento knihovni fad (déle jen
,,KR“)

Cast prvni
Zakladni ustanoveni
ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Vrchy - spolek vzajemného souziti (dale jen ,.knihovna®) je knihovnou zakladni ve
smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon) a je zfizena za G¢elem poskytovani
vetejnych a knihovnickych informacnich sluzeb (déle jen ,,sluzby*) vymezenych v § 2,4 a 14

knihovniho zékona.
C1.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1) Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
- prezencni plijcovani (pijcovani v budoveé knihovny)
- absen¢ni ptijcovani (pij¢ovani mimo budovu knihovny)
b) meziknihovni sluZby:
- meziknihovni vyptijéni a reprografické sluzby v ramci CR (déle jen ,,MVS®),
- mezinarodni meziknihovni vypljcni sluzby (déle jen ,, MMVS®),
c¢) informacni sluzby:
- poskytovani informaci o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,
- zprostfedkovani informaci z vnéj$ich informacnich zdrojl, zejména informaci ze statni
spravy a samospravy,
- poskytovani TUstnich bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci
a reSersi,
- umoznéni piistupu k informacim na internetu, ke kterym mé knihovna bezplatny

pfistup,



- konzulta¢ni sluzby,
d) kulturni a vzdé€lavaci ¢innost:
- knihovnické lekce,
- besedy, pfednasky,
- Vystavy,

- kulturni a vzdé€lavaci programy.

2. Veiejné knihovnické a informaéni sluzby, uvedené v CL. 2, odst. 1, pism. a) az ¢) poskytuje

knihovna podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné, s vyjimkou:

a) zptistupniovani knihovnich dokumentl z knihovnich fondd jinych knihoven v ramci

meziknihovnich vyplijcnich a reprografickych sluzeb,

b) zptistupiiovani  knihovnich  dokumenti  z knihovnich fondii knihoven v rdmci

mezinarodnich meziknihovnich vypujénich sluzeb.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:

a) registrace ¢tenare knihovny,

b) baleni knih,

¢) dalsi sluzby dle Ceniku tohoto KR.

Provozovatel knihovny je opravnén pozadovat za poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb, uvedenych vCl. 2, odst. 2, pism. a) ab), adalSich sluzeb thradu skute¢né

vynaloZenych nakladi.

4. Veskeré financni Castky jsou knihovnou Uc¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je

ptilohou tohoto KR.



Cast druha
Ctena¥i a uZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
ClL3
Registrace ¢tenare

1. Ctenafem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim &étenaiského
prikazu nazékladé vyplnéné piihlasky anasledném ovéfeni pravdivosti v piihlasce
uvedenych osobnich tdaji dle piedloZeného prikkazu totoznosti. Ctenaisky prikaz je
nepienosny. Registrace je platnd po dobu jednoho roku ode dne registrace a poté se musi
znovu obnovit zaplacenim administrativniho poplatku. Pokud si ¢tenaf registraci neobnovi,

bude z evidence vyfazen.

2. Do doby vyporadani vSech zavazku ¢tenate viici knihovné bude ¢tenaf v evidenci ponechan
ato iv pfipadé, kdy nebude mit registraci obnovenou zaplacenim registracniho poplatku.
K vyfazeni nedojde v pfipad€, Ze Ctenaf uhradi registraéni poplatek pfii pfiSti navstéve
knihovny, nejpozdéji vSak dotfi mésici od ukonceni doby registrace. Registrace je

zpoplatnéna dle Ceniku, ktery je piilohou tohoto KR.

3. Knihovna vyzaduje k evidenci ¢tenaiGi nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, titul,
datum narozeni, adresa trvalého pobytu, popiipad¢ jind adresa pro dorucovani a kontakt
(telefon, e-mail). V piipadé zaki a studenti pak jako dopliujici tdaj také nazev skoly. Ctenaf
na pisemné piihlasce podepiSe souhlas se zpracovanim osobnich tidaji. Osobni udaje jsou

uchovavany na originalech pisemnosti.

4. Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim osobnich udaji, mize vyuzivat pouze sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, jako napf. internet nebo kulturni a vzdélavaci

akce knihovny.

5. Déti do 15 let se stanou Etenafem knihovny na zakladé pisemného souhlasu zdkonného

zastupce.

6. Pravnicka osoba o registraci pozada prostfednictvim vyplnéné piihlaSky pravnické osoby

podepsané jejim statutarnim orgdnem nebo jinou osobou opravnénou takovy ukon udinit.



V piihlasce musi byt uvedena osoba, na kterou ma byt vydan Ctenarsky prukaz. Nezbytnou

ptilohou pfihlasky je doklad prokazujici existenci pravnické osoby.
7. Od administrativniho poplatku za registraci jsou osvobozeni:

a) Ctenari starsi 70-ti let,

b) evidované knihovny,

¢) télesn¢ postizeni Ctenaii na zéklad¢ prokazani této skutecnosti predlozenim pritkazu

ZTP, nebo ZTTP.
8. Od postovného jsou osvobozeny zakladni knihovny v rameci MVS v CR.

9. Zpracovani osobnich 0daji v rdmci knihovny vcetné rozsahu, v jakém jsou tyto udaje
zpracovavany, je fadn¢ registrovano u Utadu pro ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27,

170 00 Praha 7.
Cl 4
Zakladni povinnosti a prava ¢tenari a uzivatelit knihovny

1. Ctenaf &i uzivatel knihovny se zavazuje dodrzovat tento KR a pokyny ¢&lenti knihovny.
Musi respektovat nize uvedend opatieni, kterd jsou potiebnd pro udrzeni potadku a ochrany
majetku. Je povinen zachovat v prostorach knihovny klid a pofddek. Nesmi rusit zejména

hlasitym hovorem, pousténim hudby, pokiikovani apod.

2. Jestlize Ctenaf ¢i uzivatel nedodrzuje opatieni uvedend v tomto KR, miize byt docasné€ nebo
trvale zbaven prava pouZzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou

Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.
3. Zatizeni détského odd€leni mohou vyuZzivat déti a mladistvi do 18-ti let.

4. Ve vSech prostorach knihovny je zakazano koufeni, rozdélavani a manipulace s ohném

a donaSeni a pouzivani zdbavné pyrotechniky

5. VSichni Ctenafi a navstévnici knihovny jsou povinni se fidit timto KR a pokyny ¢leni

knihovny. V ptipad¢ neuposlechnuti mohou byt z prostor knihovny vykazani.



10. Piipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné

prostiednictvim ¢lenti knihovny.

Cast tieti

Uzivani vypocetni techniky

1.Vypocetni techniku smi uzivat kazdy navstévnik knihovny. Vypocetni techniku je mozno

uzivat v ramci ptijcovni doby knihovny.

2. Uzivatel vypocetni techniky musi ovladat praci s PC aje povinen pouzivat v knihovné

pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.

3. UZivateli vypocetni techniky je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému

knihovny a nainstalovanych aplikaci programi v knihovng.

4. Uzivatel vypocetni techniky nese plnou odpovédnost zasvé ptipadné zasahy
do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace,
dale je uzivatel pln€¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky

vypocetni techniky véetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

CL6

Pokyny pro uZivani internetu

1. Uzivatel internetu, ktery se neorientuje v ,,internetovém® prostiedi mize pozadat predem

pracovniky knihovny o instruktaz.

2. Uzivatel internetu nesmi navstévovat stranky s erotickym nebo pornografickym materidlem

¢i stranky propagujici fasismus a rasovou nesnasenlivost.
3. Provozovatel — knihovna nenese odpovédnost za obsah stranek vystavenych na internetu.

4. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, najakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitatové siti),

prodéavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucelim.



5. Uzivatel internetu je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon

¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).
Cast &tvrta
Vypujéni rad
ClL7

Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen ,,dokumenty*) z vlastniho knihovniho
fondu a zknihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich vyptjénich

sluzeb.

2. Meziknihovni vyptjéni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle
§ 14 knihovniho zakona, podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyniti Narodni knihovny Ceské republiky.

CL8
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si maze ¢tenat pajéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 7, odst.1 tohoto

KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

¢) jejichz pujovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruSeni autorskych

prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypljceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby

s podminkou vypiij¢ky pouze v prostorach knihovny.



CL9
Postupy pri pijcovani

1. Pred pfevzetim vypujcky si ma ctenat dokument prohlédnou, ihned ohlésit vSechny

zavady a ovérit si zapis zavad na kniznim listku.
2. Ctenai miize Gstné nebo pisemné pozadat o rezervaci dokumentu.
Cl. 10
Vypijéni lhiity

1. Vyptj¢ni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je jeden mésic ode dne vypijcky. Vypujéni
lhita mize byt prodlouZzena maximalné na tfi mésice ode den vypljcky, pozada-li o to Ctenat
pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dals$i c¢tenaf. Po této dobé jsou vypijcky
zablokovany anelze je prodlouzit. V odivodnénych piipadech je mozné povolit novou
vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni. Vypiijcky nelze prodlouzit, pokud jsou

JiZ upomindny.

2. Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit krat$i vypujcni lhiatu, ptipadné zadat

vraceni ptijceného dokumentu pfed uplynutim vypijcni lhity.
ClL 11
Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. Ctenaf je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujéil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady

na opravu dokumentu, popiipadé€ uhradit Skodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

2. Je =zakdzdno zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek naokraj nebo jinych zplsobem do vypljceného

dokumentu zasahovat.



CL 12
Prava a povinnosti uZivateli pro ptij¢ovani mimo knihovnu

1. Proptjcovani knihovniho fondu plati pfislusna ustanoveni Obcanského zdkoniku

a ptislusna ustanoveni tohoto KR.

2. Pocet vyptujcek mimo knihovnu je omezen pocCtem maximaln¢ 20 ks knihovnich

dokumentii a 30 ks periodik ¢i brozur soucasné.

3. Ctenaf nesmi vypijéeny dokument ptjéovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou dobu

vypijcky. U osob mladSich 15-ti let ruci za pij¢ené dokumenty zdkonny zastupce uzivatele.

4. Ctenaf ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijéce zdznam.
Pti vraceni ¢i pj¢eni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi vypis o stavu svého ctenatského

konta.

5. Jestlize ¢tenaf nevrati ptijceny dokument ve stanovené lhiit¢, ma knihovna pravo upozornit
jej 1., 2., a 3. upominkou. Za upominky uctuje knihovna sankéni poplatky uvedené v Ceniku,

ktery je ptilohou tohoto KR.

6. Jestlize Ctenaf ani po upomenuti ptjc¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. V ramci vyméhani pljcenych dokumentl uplatiiuje knihovna pozadavek na nahradu

nakladt spojenych s timto vyméahanim, véetn¢ nakladii pravniho zastupce.
7. Do vypotadani pohledavek knihovna pozastavi ctenafi poskytovani vSech sluzeb.

8. Pij¢ovani dokumenti pro letni ¢itarnu (zahradu knihovny) se ¥idi stejnymi pravidly CI. 7 —

11.
Cl. 13
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1. Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo z fondl jiné

knihovny vramci meziknihovnich vyptjénich sluzeb. Ctenaf, pro kterého byla kopie



zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu s ustanovenim zdkona ¢.121/2000 Sb.

(autorsky zakon).

3. Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury

apod.).

4. Knihovna muze pro svého Ctenafe objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé¢ podléha ustanovenim o meziknihovnich

vypujcnich sluzbach.

5. Ctenaf, pro kterého byla tato kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu

s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
Cast pata
Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu
Cl 14
Ztraty a nahrady

1. Ctenaf je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité

stanovené knihovnou nahradit Sskodu.

2. O zpisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MulZe poZadat ndhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu, obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydéani, jiné dilo, anebo financni ndhradu. VySe finan¢ni ndhrady je pofizovaci cen

dokumentu.
3. Ctenaf je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo

pozastavit ¢tenafi poskytovani vSech sluzeb.



Cl 15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
1. Vyméahani nevracenych vypijcek:

a) Po uplynuti stanovené vypijcni lhity vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentu.
Po tiech bezvyslednych upominkach nasleduje dopis doruc¢eny do vlastnich rukou. Poté jsou

dokumenty vymahani pravni cestou.
b) Upominky se zasilaji po uplynuti lhity ke vraceni takto:
1. upominka nasledujici den po uplynuti vypijcni doby,
2. upominka po 14 dnech po uplynuti vyptjéni doby,
3. upominka po 28 dnech po uplynuti vypijéni doby.
2. Ztréta prikazu uzivatele:
a) Za manipulaci a vystaveni duplikatu priikkazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti

(plivodni nebo obnovené) se U€tuje manipulacni poplatek viz Cenik, ktery je pfilohou tohoto

v

KR.
Cl. 16
Nahrada vSeobecnych $kod

1. UZivatel je povinen nahradit spolku Knihovna Vrchy - spolek vzdjemného souZiti

zpusobenou $kodu podle tohoto KR a podle platnych pravnich piedpist.
Cast sedma
Zavére¢na ustanoveni
1. Nedilnou souc¢asti Knihovniho tadu jsou ptilohy.

2. Ptilohy této smérnice 1ze aktualizovat samostatné.

10



3. Tento Knihovni tad vcetné¢ vSech piiloh byl schvélen clenskou schizi spolku dne

14.11.2014 a nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2015.

Cast osma

Piilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd.

2. Ptjcovni doba.

Ve Vrsich dne 14. listopadu 2014

Mgr. Jana BureSova

ptedseda spolku
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Pfiloha 1

Knihovni fad Knihovny Vrchy - spolek vzajemného souziti

Cenik placenych sluZzeb a poplatku

1. Administrativni poplatek — registrace ¢tenare:

dospéli 50,- K¢ na 1 rok
déti do 15 let 20,- K¢ na 1 rok
pravnické osoby 50,- K& na 1 rok

pfi jednorazové vypijcce 20,- K& za max. 5 dokumenti (bez omezeni véku)

obc¢ané nad 70 let zdarma

. Sankce a poruSeni knihovniho Fadu

I. upominka 20,- K¢
II. upominka 50,- K¢
[II. upominka 100,- K&

. Meziknihovni vypijcni sluzba
Realizace vyptjcky prostiednictvim MVS - 1 ks dokumentu za 30,- K& v ramci CR.
Realizace vypijcky prostiednictvim MMVS - dle skute¢né vynaloZenych néaklada.

. Vylohy spojené se ztratou dokumentu

Kromé skute¢né nadhrady Skody (pofizovaci cena dokumentu) Gi¢tuje knihovna ¢tenafi:

vylohy za knihovnické zpracovani dokumentu za kazdy dokument 50,- K¢.
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Pti ztraté nebo poskozeni Casopisu uhradi ¢tenat poskozeny nebo ztraceny vytisk v plné vysi
a neplati vylohy za knihovnické zpracovani dokumentu, nebo miize ¢asopis nahradit jinym

podobnym casopisem.
5. Ztraty a ostatni §kody zpiisobené uZivatelem
Vyhotoveni ndhradniho ¢tenaiského pritkazu 5,- K¢
6. Ostatni sluzby
Baleni knih do ochranné folie:

- do formatu A5 v¢. 4,- K¢

- do formatu A4 v¢. 5,- K¢

Mgr. Jana BureSova

predseda spolku
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Pfiloha 2

Knihovni fad Knihovny Vrchy - spolek vzajemného souziti

Pijcéovni doba v knihovné Vrchy

Odpoledne
Streda 17.00 — 19.00 hod.
Patek 17.00 — 19.00 hod.

Mgr. Jana BureSova

piedseda spolku
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